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Pagina principal
Para ingresar al portal de buzonfacturas y generar tu factura en linea, descargar tu
comprobante fiscal o reenviar los archivos a tu correo, deberas ingresar desde el

navegador de tu preferencia a la pagina:
¢ https://www.buzonfacturas.com/Home/Index
La péagina principal cuenta con diferentes opciones que se pueden observar en la
siguiente imagen:
La péagina principal cuenta con diferentes opciones que se pueden observar en la
siguiente imagen:
OXe) ®
2R/

Opciones de facturacién

Generar factura

Descargar XML/PDF ﬁ

Obtenga su comprobante fiscal

Continuar...© [ Continuar.. © - «— @
—
" n o
- o PARA FACTURAR TIENES aue
ESTIMADO CLIENTE ACTUALIZAR Tus DATOS FISCALES
o ,

Facture su nota de venta

Copyright © 2021 OCTANE SYSTEMS, SA DE CV

1. Esta opcion permite ocultar o contraer el mend que se encuentra en la parte
izquierda de la pantalla, en la version para escritorio aparecera siempre

visible, mientras que en la version para moévil aparece oculta.

Opciones de facturacién

Generar factura

Facture su nota de venta

Descargar XML/PDF

Obtenga su comprabante fiscal

Copyright © 2021 OCTANE SYSTEMS, SA  Factul 5 linea , .
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Esta opcion te redirige a la pagina principal, es necesario hacer clic sobre la
palabra Inicio.

Esta opcidn te redirige hacia la opcion de generar tu factura.

Esta opcion te redirige también hacia la opcion de generar tu factura.

Esta opcion te redirige hacia la opcion de descargar los archivos de tu
comprobante fiscal o reenviarlos a tu correo electronico, es necesario haber
generado tu comprobante fiscal antes.

Esta opcion te permite encontrar informacion importante como
actualizaciones o temas de interés.

Esta opcidn te redirige también hacia la opcion de descargar los archivos de
tu comprobante fiscal o reenviarlos a tu correo electrénico.

Esta opcidén también te permite encontrar avisos importantes.
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Generar Factura

Informacion del cliente
Para generar tu factura es necesario ingresar al formulario a través de la opcion
namero 3 o la opcidn namero 4, una vez ahi, debemos ingresar nuestro RFC, dar clic
en el boton de buscar y validar que nuestra informacion se muestre correctamente:
Generar CFDI Inicio /' Buscar clie

RFC receptor

E=)
Razén Social
Razdn Social CFDI 4.0 (Mueve para CFDI 4.0 - nombre del contribuyente tal y como estd registrado en el SAT. Si es Persona Moral no debe incluir el régimen societaric)
Régimen fiscal (Nuevo para CFDI 4.0 - debe especificar el régimen fiscal del contribuyente) Cadigo postal
Calle Niimero exterior Nimero interior
Colonia Ciudad

Municipio Estado

Correo electrénico Contacto

Se debe ingresar el RFC en su respectivo cuadro de texto y se da clic en Buscar.

RFC receptor

Al dar clic en Buscar se mostraran datos diversos de dicha RFC, los cuales es posible
modificar. Notese que la ventana de busqueda esta en dos secciones la primera
seccion de Datos obligatorios y la segunda seccion de datos opcionales, forzosamente
se debe llenar la seccidén de Datos obligatorios, pero se debe tener en cuenta que si
se requiere que los datos opcionales, domicilio fiscal, salgan en la impresion de la
factura se deberan llenar esos datos también.

Pagina | 4
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RFC receptor

Cancelar | Guardary continuar

ELRFC existe en la base de datos. Actualice los datos
de ser necesario y guarde la informacién para
continuar con el proceso o bien seleccione la accién
Cancelar para regresar a la pantalla anterior

Razon Social

Razén Social CFDI 4.0

(Nuevo para CFDI 4.0 - nombre del contribuyente tal y como esta registrado en el SAT. Si es Persona Moral no debe incluir el régimen societario)

Régimen fiscal (Nuevo para CFDI 4.0 - debe especificar el régimen fiscal del contribuyente) Codigo postal

Datos opcionales

Calle Numero exterior Numero interior
Colonia Ciudad

Municipio Estado

Correo electrénico Contacto

Si el RFC se encuentra dado de alta en nuestra base de datos el formulario se
completara con la informacion registrada y aparecera el siguiente mensaje:

RFC receptor

Guardary eontinuar

El RFZ existe en la base de datos. Actualice los datos de ser necesario v guarde la
informacién para eontinuar eon el proceso o bien seleceione la aceidn Cancelar para
regresar a la pantalla anterior
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Si el RFC no se encuentra registrado en nuestra base de datos, aparecera el siguiente
mensaje y sera necesario capturar la informacion para poder continuar con el proceso
de registro.

RFC receptor

Guardary continuar

El RFC no existe en la base de datos; por favor capture sus datos w guarde la
informacitin para continuar eon el proceso o bien seleceione la arcitin Cancelar para
regresar a la pantalla anterior

El RFC no puede quedar vacio, si damos clic en el botén de buscar sin haber
capturado un RFC se mostrara el siguiente mensaje:

RFC receptor

bigite el RFC a busear

El RFC no puede estar varein

Si capturamos mal la informacién o el formato de RFC no es el correcto se mostrara
el siguiente mensaje y sera imposible continuar:

El RFC no es walido. Las letras deben ser mayisculas. Para

RFC receptor

persona moral la longitud debe ser de 12 caracteres v 13 para

perscha fisica

Para poder continuar debemos asegurarnos de que todos los campos estén
capturados correctamente, para el CFDI 4.0 es necesario capturar la razén social tal
y como esta registrado en el SAT. En caso de ser persona Moral no se debe incluir el
régimen societario. Esto en el campo Razén Social CFDI 4.0, como se muestra en la
imagen, este campo no puede quedar vacio:

Razon Social CFDI 4.0

{Nugve para CFDI 4.0 - nombre del contribuyente tal y como estd registrado en <l AT, 5i 25 Persona Moral no debe incluir ¢l régimen socistario}

El dato no puede estar vario
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Ademas del régimen fiscal, también sera necesario seleccionar el régimen fiscal alque
corresponde el contribuyente, para esto debemos desplegar la lista que se muestra
en el ultimo campo del formulario:

Régimen fiscal (Nuevo para CFDI 4.0 - debe especificar el régimen fiscal del contribuyente}

--5ELECCIOME UM REGIMEM FISCAL-- W

La lista desplegara los regimenes fiscales donde hay que seleccionar el registradodel
contribuyente.

—-SELECCIONE UM REGIMEM FISCAL--
BOL - General de Ley Personas Morales

B03 - Personas Morales con Fines no Lucrativos

B05 - Sueldos v Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios

BB - Arrendamiento

B07 - Régimen de Enajenacian o Adgquisician de Bienes

FO8 - Demas ingresos

B08 - Consolidacién

610 - Residentes en el Extranjero sin Establecimiento Permanente en México

Bl1 -Ingresos por Dividendos (socios v accionistas)

612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

Bl4 - Ingresos por intereses

£15 - Régimen de los ingresos por obtencidn de premios

BlE - 3in obligaciones fiscales

620 - 3ociedades Cooperativas de Produceién que optan por diferir sus ingresos

£21 - Ineorporacion Fiseal

£22 - Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

623 - Opreional para Grupos de Sociedades

524 - Coordinados

£25 - Régimen de las Actividades Empresariales con ingresos a través de Plataformas Tecnoltgicas -

--3ELECCICOME UM REGIMEM FISCAL-- v

Una vez completado el formulario continuamos dando clic en el boton Guardar y continuar
en la opcion la cual nos redirigira a un nuevo formulario donde debemosingresar la
informacion de la venta para generar nuestro CFDI.

Guardary continuar
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Informacion de la venta

Para este punto, es necesario contar con la informacién de la venta que deseamos
facturar, esta informacion la podrds encontrar en tu comprobante de consumo
emitido por la estacion de servicio o tienda Znack.

Toda la informacion deber& coincidir con los datos de la venta, se deberé ingresar
la siguiente informacién para poder continuar.

Generar CFDI

RFC receptor Razén Social

Codigo facturacion @

Estacion Fecha: Nimero de venta Importe total
Forma de pago Uso CFDI

v v
Folio factura Correo electrénico

& Cédigo de facturacion.
@ Numero de estacion.
& Fecha de la venta.

@& Numero de venta.

@& Importe total.
& Forma de pago.
@& Uso de CFDI.

La informacion de la venta podras encontrarla impresa en la nota de venta de la
siguiente manera:

Numero de venta—> COPIA

Fecha de la venta——» (FECHA HORA 31/01/22 17:04)

Numero de estacion—»

OPERADORES DE ESTACIONES DE ENSENADA
OEE14102989A

DOMICILIO:
AV. ALDAMA 716
OBRERA, ENSENADA, BC CP 22830

DOMICILIO FISCAL:

PROL. PASEO DE LOS HEROES 13351

COL. ANEXA 20 DE NOVIEMBRE, TIJUANA,
B.C. CP 22100

BOMBA 2

PRODUCTO CANT/LTS PRECIO IMPORTE

REG - 32011 25.013 19.99 500.00

Importe Total ——— (TOTAL....: 500.00 M.N.)

SON: QUINIENTOS PESOS CON 00/100 M.N. Pagina | 8

Forma de pago —— (TIPO OPER: EFECTIVO)

REGIMEN GENERAL DE LEY
PERSONA MORAL
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Se debe ingresar el Codigo facturacion de manera obligatoria. Como guia para saber
como localizar el codigo de facturacion en la nota de venta pase el apuntador del raton
en el signo de interrogacion que esta a la derecha de la etiqueta de Codigo facturacion
y se mostrara una imagen como la que esté a continuacion de este parrafo:

RFC receptor Razén Social

Cédigo facturacién @

Este campo es requerido. La imagen de ejemplo es una guia para localizar el cédigo de facturacién en la nota de venta

BOMBA
PRODUCTO CANT/LTS PRECIO IMPORTE *%% DUPLICADO *xxx%
REG - ZNAK
SHARTKET RENDIHIENTO COHERCIAL SR DE CU RFC: SRC1701047J5
TOTAL....: M.N. PROLONGACION PASED DE LOS HEROES 13351
i A Carretera al aeropuerto 1-A, Col. Dtay Universidad, Tijuana
00/100 M.N. Baja California, C.P. 22510
TIPO OPER: *xk UENTA *xx
Fecha: Folio: PRE0DO16660
REGIMEN GENERAL DE LEY Caja: E INRK PLAZA AMERICANA
> Cajerc: ELIAS U Tipo de Canbio: § .00
T e v CANT. ARTICULO INPORTE
factlia(r‘algicoen ec]n sl;ugzuo‘nefnn[:l::nd;.gc%:epar.\ 1 REGULAR PET COCA COLA BOTELLA 450 ML .00
generar su comprobante fiscal: Su hhorrg: $0.00 TOTAL § .00
= 022223E541F PRGOS
gpor disposicion fiscal cuenta con 2 EFE[’-”UU s .00
dias para facturar en Su Canbio § .00
:‘:m"a'sb o zd'l" f “f‘a: l“ur,_‘;f: i'o(n°: o FELIL ”,ﬁl.lUNEB QUEJRS Y SJU(RENLI% i ;
ategcllgr;acl1'en(es@bsu:onefﬂcetxzaisécsoy GtElIt.'lU.'l'dL]‘.Eﬂle.‘}!.’lldkt1L‘ﬂddAS.I)A 0 Ilana al 800 788 9625
gtuenclionaclien{es@tesorgqasolineras.c'c me
u fucturaciondznaktiendas. na

—» Codigo Facturacion: 410337949030
A A A LUPLICADO **x

P Cambiar . . POt .z
El boton ~ permite volver a ingresar el codigo de facturacion.

Si se ingresa un cadigo de facturacién valido solo se deberan ingresar la Forma de Pago
y el Uso CFDI, debido a que los demas datos se mostraran de forma automatica.
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Una vez capturados correctamente los datos de la venta hacemos clic en el boton

donde el sistema validara que informacion registrada coincida con
los datos capturados anteriormente.

Si capturamos un numero de venta que no existe, aparecera el siguiente mensaje:

Este numero de transaccion no existe. Valide la informarian de la nota de venta e intente de nuevo »

Si algun otro dato no coincide con la informacion registrada de la venta aparecera el
siguiente mensaje:

Los datos de la venta son erroneos; por favor revise la informacién e intente de nuevo »

Si la informacion ingresada en el portal es correcta se imprimira un mensaje en
pantalla que indicara que la factura fue generada exitosamente.

Factura ge exitosamente, puede descargar los archivos PDFXML o enviarlos por corren con las

opeiones disponibles en la parte inferior de esta pantalla

Aparecera el folio de la factura generada en la parte inferior del formulario (1), se
podran enviar los archivos al correo default del cliente o bien, enviar a otro correo
electrénico valido (2) y se habilitaran los botones de descarga XML y PDF (3).

Folio factura ¢ Correo electronico @

[BI-lBET?Q ] CORREQO@INFO, COM.MX Enviar XML/PDF 4—@
[ Descargar XML | Descargar PDF ]4 @

Pagina | 10
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Descargar factura

Para descargar un comprobante fiscal a través del portal es necesario ingresar a la
opcion Descargar XML y PDF esto puede hacerse desde la pagina principal en las
opciones 5y 7 sefaladas al inicio de este documento (Pagina principal).

Esta opcion te redirigira a un nuevo formulario donde sera necesario ingresar el RFC
del receptor y el folio interno de la factura, para continuar hay que hacer clic en el
botén Buscar.

Descargarfactura Inicio / Buscar factura

RFC receptor Folio interno

RFC receptor Factura Fecha Factura Estatus Importe IVA Total Estacién Zona Marca Fecha correo Opciones

Pagina | 11
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Informacion incorrecta
En dado caso de que la informacion proporcionada no sea valida, aparecerd un
recuadro con la siguiente leyenda:

Mo se encontré una factura con esos datos; por favor intente de nuevo

En este caso es necesario corroborar la informacién proporcionada y volver a
intentarlo. Si necesitas ayuda puede comunicarte a nuestras lineas de atencion a
clientes.

Pagina | 12
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Descarga de XMLy PDF

Si la informacion ingresada en el portal es correcta, aparecera una lista de
coincidencias con el RFC y folio interno solicitados.

Regresar / Buscar factura

Descargar factura
RFC receptor Folio interno
RFC receptor Factura Fecha Factura Estatus Importe IVA Total Estacion Zona Marca Opciones

) F -

Ademas, se habilitaran las opciones de descarga XML y PDF, también podra enviar
los archivos por correo electrénico al correo previamente registro o bien, cambiar el

correo electrénico.
Opciones

—
Lu|i|._,
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Ejemplo de CFDI 4.0

ARCO GASOLINERAS CTu
13000-0000117120 L By
FOLIO FISCAL SAT

A\ AUTOSERVICIO BENITEZ
AR C O B64BEF1DD-AFA6-4992-9321-8F63E9D1F

" Regmmen Fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales B
RFC: ABEOSI012R6S
PROL. PASEO DE LOS HEROES #13351, COL. ANEXA 20 DE NOVIEMBRE

TUUANA, BAJA CALIFORNIA CP 22100 NO. CERTIFICADO CSD FOLIO INTERNO
TEL: 4232726 00001000000501221583BX-046602
LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION: LIBRAMIENTO SUR #7295, COLONIA NO. CERTIFICADO SAT FECHA DE TIMBRADO

0000100000050420497 12022-06-29T07:25:45

CLIENTE: NOMBRE DEL CLIENTE
RFC: ABDC1220304BS REGIMEN FISCAL: 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

DIRECCION: ENCINO 2630 ZONA CENTRO CP 22500 TIJUANA B.C.

| CANTIDAD | UNIDAD [CLAVEPROD | NUM IDENTIFICACION | DESCRIPCION PRECIOUNIT |  IMPORTE |
23821 | LTR 15101514 PL/19304/EXP/ES2016-142168 GASOLINA REGULAR 19.47109 463.82
4 MIN. 87 OCTANOS
IMPORTE EN LETRA : QUINIENTOS PESOS CON 00/100 M.N. SUBTOTAL $463.82
FORMA DE PAGO : 01 - Efectivo IVA 8% $6.18
TOTAL $500.00
METODO DE PAGO : PUE

USO : GO3 - Gastos en general

Fecha Control lnterno : 29062022

x EXRqoan] fAIEXVIGYAd InaubTEIDL
/RO RA ORGSO ey IpEAlIll Bt i ps vy DITqReRaptut 4 KU1 R 951
AaMEnGASEA+D-aTIR T+ TR NE IDIgGL ychen

rar - T L po—
a1 Tt TV G LR RENTROTNS F2yedll LI Lt} B £0248actaTA

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION SAT

<3 O~ AT G433 -3 e 3370713 J1020e3 38T tus raphall fafGokl ] TAIICHgES:
e s o WemzENd/ o = X
FANTROIKAP SyaIC LENI Ta30L BS35FO BELA 0S4 SeaTIRIT4 L IDRINREIIGGI MR | 3049731 |

DS PRI C ) AEERIVGY a E 3nauO Vb3 01 TX TUIT 6
axs ) 7 2 3

B/ anL tpFEXHCS Toke T by s AT LT v S0 THET 3y TR 2900 $ 3GCEE TQueAFTE TV 0 M UN R 14Ip2nA0eET 90 143 1H0S
K /BES /TANE QAT 2403 1093181 TERG 2 TuntCY IniasL | GUPSUR Jqx /T

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CEDI

PARA OBTENER SU COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET (CFDI) VSITE EL SITIO http://www.buzonfacturas.com
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